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Microsoft Word como herramienta para diseño
de boletines.

Tipologías de Boletín Inteligencia Estratégica

 Existen dos formatos de boletín:

Boletín General:

Cantidad de notas: hasta 6 notas por edición. 
Frecuencia: 3 envíos por semana (lunes, miércoles y viernes).
Horario de envío: hora límite 9:00 am. 

Boletín de Alertas:

Cantidad de notas:  1–2 notas por edición.
Frecuencia: envío sin calendario fijo; se activa solo cuando la urgencia del tema lo 
amerita.

Etiquetas visuales

Link para abrir carpeta en OneDrive

Recomendaciones:

No borres secciones estructurales del boletín si no es estrictamente necesario.
Verifica ortografía, enlaces y formato antes de enviar.
Si tienes dudas con la lista de contactos consulta con juan.lopez@realrisk.group antes de 
continuar.
Si tienes dudas con la estructura visual de los boletines, consulta con 
Laura.cardona@realrisk.co antes de continuar.

https://onedrive.live.com/?id=9F4D04E1452FA3AF%21se667cc76eac94f6198ae3bfff86c41c5&cid=9F4D04E1452FA3AF&redeem=aHR0cHM6Ly8xZHJ2Lm1zL2YvYy85ZjRkMDRlMTQ1MmZhM2FmL0VuYk1aLWJKNm1GUG1LNDdfX2hzUWNVQnFDTXh3Rm5BWFYxZkRMaEQwX1JFbXc%5FZT01OjM2ZDI4NmUzNzQyMzRiYzhiNTAyMDZjZjc1OWRlODExJnNoYXJpbmd2Mj10cnVlJmZyb21TaGFyZT10cnVlJmF0PTkmd2RPcmlnaW49T1dBLkxJTksmd2RQcmV2aW91c1Nlc3Npb249ODkzNGUzYTAtM2Q2YS1lMTQyLTlhMjktNjg3MjM2ZGE1MjNh
https://onedrive.live.com/?id=9F4D04E1452FA3AF%21se667cc76eac94f6198ae3bfff86c41c5&cid=9F4D04E1452FA3AF&redeem=aHR0cHM6Ly8xZHJ2Lm1zL2YvYy85ZjRkMDRlMTQ1MmZhM2FmL0VuYk1aLWJKNm1GUG1LNDdfX2hzUWNVQnFDTXh3Rm5BWFYxZkRMaEQwX1JFbXc%5FZT01OjM2ZDI4NmUzNzQyMzRiYzhiNTAyMDZjZjc1OWRlODExJnNoYXJpbmd2Mj10cnVlJmZyb21TaGFyZT10cnVlJmF0PTkmd2RPcmlnaW49T1dBLkxJTksmd2RQcmV2aW91c1Nlc3Npb249ODkzNGUzYTAtM2Q2YS1lMTQyLTlhMjktNjg3MjM2ZGE1MjNh


Tamaños predeterminados y buenas prácticas

La imagen que se usa para las notas deben tener una medida de 270px de ancho x 220px de 

alto. 

El peso de las imágenes de ser de máximo 150 kb. 

ESQUEMA VISUAL:

Plataforma online para optimización de imágenes:

iLoveIMG | Herramientas online para editar imágenes

Proceso: 

Paso 1: Redimensión de imagen

Usar la opción redimensionar por píxeles

Mantener siempre seleccionada la opción de (Mantener relación de aspecto)

https://www.iloveimg.com/es


Paso 2: Recortar imagen

Establecer los tamaños de la imagen a recortar.

Paso 3: Comprimir imagen



Laura.cardona@realrisk.co
Analista de Marca y Comunicación Corporativa. 


